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Apresentacgéo
A ADEC - Academia de Musica é uma empresa privada prestadora de

servicos educacionais e culturais habilitada para o ensino de musica,
focada prioritariamente para os cursos de instrumentos de orquestra.
Propde ser um espag¢o para o desenvolvimento de competéncias artisticas
e musicais, oferecendo oportunidade de aprendizado e de aprimoramento
das habilidades técnicas as pessoas da cidade de Piracicaba e regiéo.

Nossa Misséo

Ser um ambiente para o aprendizado musical, através de uma
metodologia diferenciada e profissionais especializados,
proporcionando nas pessoas desenvolvimento e aprimoramento de
habilidades e competéncias técnicas, artisticas e musicais.

Nossos Valores

Etica e Transparéncia, Integridade, Profissionalismo,
Aprimoramento Continuo, Criatividade e Humanidade.

Nossa Visao

Ser reconhecida como uma empresa de referéncia, pela exceléncia
dos servicos prestados, pela qualidade pedagdégica e metodoldgica,
pelos resultados concretos da aprendizagem e pelo bom
relacionamento interpessoal.

Estrutura Organizacional

A ADEC é gerida por um coordenador geral e pedagdgico, tendo outros
colaboradores nas &reas especificas de competéncia.

No campo do ensino possui orientadores qualificados para o exercicio
de suas atividades educacionais, atuando com competéncia e
profissionalismo, mantendo-se em constante atualizagcdo para o
aprimoramento de habilidades e conhecimentos. S&do educadores para a
vida utilizando a arte como meio de contribuir para a formacdo de um
ser humano melhor. A miss&do dos orientadores é “estimular
constantemente o aluno na busca pelo conhecimento,; mostrar onde a
informacdo esta e como ela pode ser utilizada, promover a cultura e o
aprimoramento artistico em seu beneficio, do proximo e da comunidade”.

“A tarefa essencial do orientador é despertar a alegria de trabalhar
e de conhecer” (Albert Einstein)

“Aquilo que vocé mais sabe ensinar é aquilo que vocé mais precisa
aprender” (Richard Bach)
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Sustentabilidade Financeira

A principal fonte de receita da ADEC sdo os alunos, que de forma
responsavel e fiel cumprem com suas obrigag¢des financeiras acordadas,
permitindo assim que a ADEC continue a promover um ensino de qualidade
e exceléncia.

Varias sdo as iniciativas e projetos para que a ADEC possa receber
recursos oriundos de patrocinadores, ©parceria, convénios ou de
projetos com incentivos fiscais, para disponibilizar bolsas de estudo
as pessoas menos favorecidas, com © intuito de wviabilizar o
desenvolvimento e/ou o aprimoramento de habilidades.

Proposta Metodolégica

A ADEC - Academia de Musica busca continuamente o desenvolvimento e a
consolidacdo de uma metodologia personalizada para o aprendizado
musical, visando a interacdo entre a formacdo cultural do aluno e os
pardmetros basicos norteadores do aprendizado, oferecendo ao aluno
conhecimento envolvente, participativo e préximo da sua realidade
cultural.

A técnica no instrumento consiste na interatividade do repertédrio
composto pelos mais variados estilos, como: mUsica popular brasileira
(MPB), musica folcldérica, musica de concerto (erudita), trilhas
sonoras e musica sacra - essas sdo apenas algumas das manifestacgdes
culturais e estilisticas importantes para o crescimento musical,
pessoal e cultural do aluno.

O repertédrio seréa desenvolvido gradualmente, levando-se em
consideracdo a técnica e a teoria, sendo que a teoria estd em funcéo
do desenvolvimento da técnica/habilidade no instrumento.

Para cada curso e seus respectivos médulos serd elaborado um conteudo
programatico aplicado a cada aula, visando o crescimento e o
desenvolvimento do aluno.

A proposta metodoldégica é extraida das pesquisas académicas e das
vivéncias do coordenador geral e pedagdgico Ivan Bueno, proporcionando
uma metodologia e procedimentos eficazes, prazerosos e entusiasmantes.

Politica de Relacionamento

Com o intuito de buscar constantemente o aprimoramento dos servigos
de atendimento, orientacdo técnica, didatica e infraestrutura, a ADEC
oferece varios meios de contatos para que o aluno possa solicitar
informacgdes, criticar, elogiar ou oferecer sugestdes que venham a
contribuir para a melhoria dos servigos prestados. Os meios sdo: email,
whatsapp, pessoalmente na secretaria e/ou coordenacdo. Sigilo e
discricdo s&o valores intrinsecos no relacionamento da ADEC. O
objetivo dessa politica ¢é promover interacdo, expressdo livre e
responsavel, que contribua para a melhoria da gqualidade das atividades
oferecidas pela Academia.
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Politica de Privacidade

Ndo serdo fornecidos dados pessoais ou informagdes consideradas de
interesse exclusivo e pessoal a qualquer pessoa, seja integrante da
ADEC ou nédo, salvo com a devida autorizacéo.

Publico Alvo

Nossos cursos sdo oferecidos para criancas a partir de 7 anos,
adolescentes, Jjovens, adultos e idosos, dque desejam aprender ou
aprimorar suas habilidades artisticas e musicais.

Cursos de Instrumentos

Violino / Viola / Violoncelo / Contrabaixo Actstico / Flauta
Transversal / Saxofone (soprano, alto, tenor e baritono) / Clarineta
/ Trompa / Trompete / Trombone / Tuba / Técnica Vocal / Violdo /
Guitarra / Teclado / Piano / Regéncia (coral e orquestral) / Percepcdo
(ritmica e melddica) / Estruturacdo Musical / Vivéncia Instrumental.

Organizagdo modular dos cursos - 20 aulas

A ADEC adota a forma modular para os cursos oferecidos, por entender
gue dessa maneira cria-se um alvo para o aluno, estabelece um periodo
razodvel para avaliacdo da evolucdo e dos resultados concretos,
permitindo ao orientador e a coordenacdo pedagdébgica direcionar o aluno
na busca de seus objetivos.

Avaliacao, Monitoramento e Feedback de Resultados

As avaliacgdes sdo ferramentas importantes para o ajuste de rota,
adequacgdes necessarias, ponderacdo e percepcdo do ponto de vista do
outro.

No final de cada médulo a coordenacdo da ADEC se reunird com o aluno
para uma avaliacdo de seus resultados e perspectivas. Por sua vez, O
aluno terd oportunidade para oferecer suas consideracgdes sobre o
atendimento, curso e didatica, visando sempre a exceléncia dos
servigcos prestados.

Os detalhes dessas avaliacdes estdo descritos na pag. 17 desse manual.
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CONCEITOS METODOLOGICOS

Apresentagéo
A ADEC - Academia de MGsica, ¢é um espago para o
desenvolvimento de competéncias artisticas e musicais, oferecendo
oportunidade de aprendizado e de aprimoramento das habilidades
musicais as pessoas da cidade de Piracicaba e regiéo.
A educacgédo musical é essencial para o bom desenvolvimento
emocional de todo ser humano. Se este trabalho educacional
for dirigido por professores e pesquisadores atualizados
com © campo emocional humano pode enriquecer as
capacidades do individuo, a criatividade que tende a
desaparecer com o tempo, devido a outros fatores que regem
nossa vida social. E através da educacdo musical que o ser
humano se conscientiza do real valor das percep¢des que
existem dentro de seu prdéprio ser (PEREIRA, 2011, p. 35).

“[...] contribuindo para que a educacdo musical ndo seja
privilégio de uns poucos, mas oportunidade para muitos,
se ndo para todos” (FIGUEIREDO; SCHMIDT, 2008, p. 6)

Proposta Metodolégica

A Academia Dbuscard continuamente o desenvolvimento e a
consolidacdo de uma metodologia personalizada para o aprendizado
musical, visando a interacdo entre a formacdo cultural do aluno e os
parédmetros bédsicos norteadores do aprendizado, dando-lhe conhecimento
envolvente e préximo da sua realidade cultural.

A técnica no instrumento consiste na interatividade do
repertdédrio composto pelos mais variados estilos, como: musica popular
brasileira (MPB), musica folcldérica, musica erudita, trilhas sonoras
e musica sacra - essas sdo algumas das manifestacdes culturais e
estilisticas importantes para o crescimento musical, pessocal e
cultural do aluno.

O repertdrio serad desenvolvido gradualmente, levando-se em
consideracdo a técnica e a teoria, sendo que a teoria estd em funcéo
do desenvolvimento da técnica/habilidade no instrumento.

Serdo desenvolvidos contetdos programéticos em conformidade
com a duracdo do curso em mdbéddulos.

A proposta metodoldgica é extraida das pesquisas académicas
e vivéncias do coordenador geral Ivan Bueno, proporcionando uma
metodologia e procedimentos eficazes, prazerosos e entusiasmantes.

A ADEC acredita nos fundamentos que promovem a formacdo plena
dos interessados no aprendizado musical; que podemos utilizar a muasica
como ferramenta transformadora e orientadora na formacdo de pessoas
melhores; que a arte-mUsica é capaz de promover pessoas para uma nacao




melhor,
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mais justa, coerente, com oportunidades para todos,

participativa, solidadria e generosa. Abaixo estdo alguns dos
fundamentos metodoldégicos da ADEC baseado no(a):
a) O Professor atua como Mentor - mentor é aquele que se interessa

pelo outro, compreendendo suas necessidades e objetivos,
atuando com generosidade, presteza e profissionalismo. Esta é
a forma que o professor/orientador deve proceder, colocando-
se como facilitador da aprendizagem do aluno, promovendo O
desenvolvimento de suas competéncias e habilidades artisticas
e musicais.

b) O primeiro repertério serd sugerido pelo aluno - Esta acéo

aproxima e identifica o aluno com sua realidade cultural, por
meio de ritmos e melodias que esteja mais familiarizado.
Posteriormente o orientador iréd sugerir outros repertdrios da
misica erudita, popular brasileira, sacra, folcldbrica, etc,
provocando no aluno interesse e expansdo de seu repertdrio
musical.

c) Adaptacgdes/facilitagdes/arranjos - Cada muisica trabalhada em

sala de aula poderd ser adaptada para atender a limitacéo
técnica do aluno naquele momento, priorizando o repertdrio que
ele havia sugerido. Com o desenvolvimento da técnica as mUsicas
serdo mals elaboradas, desafiando o aluno a superar suas
limitacdes.

d) Ambiente acolhedor e estimulador - A ADEC se preocupa em

Nossos

ANANE NN

proporcionar um ambiente acolhedor, promovendo bem-estar e
estimulo para o aprendizado musical, com salas adequadas e
equipadas, orientadores capacitados e profissionais e material
pedagdégico personalizado. A proposta da ADEC é propiciar um

ambiente de convivéncia, de troca de experiéncia,
solidariedade, respeito, equilibrio, concessdo, harmonia e de
benevoléncia.
Diferenciais

Metodologia que aproxima a aprendizagem da realidade cultural
do aluno

Equipamentos modernos e atualizados

Espag¢o acolhedor com estimulo a arte/musica de orquestra
Salas climatizadas

Material pedagbdbgico personalizado

Profissionais capacitados e preparados para serem mentores na
aprendizagem do aluno

Cursos objetivos e eficazes, estabelecendo metas para cada
médulo

Acompanhamento e feedback da coordenacdo sobre os resultados
no final de cada mdédulo
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Componentes Curriculares dos Cursos Livres
BASICOS

v Em todas as aulas o aluno terd informacdes de teoria, leitura de
partitura, percepcdo musical, fraseado e articulagdo.

v’ Cada mddulo corresponde  a 20 aulas = tempo sugerido
metodologicamente para avaliacdo de resultados concretos.

o Violino
O violino é conhecido por sua atuacdo geralmente em orquestras. Apesar
de estar ligado a musica de concerto (orquestra) pode também atuar em
outros estilos musicais, como: cerimdnias de casamento, muasicas
populares, rock, samba, MPB, choro, rop, musica eletrdnica,
principalmente em versdes acuUsticas. Agora, participar de um naipe de
violino de uma orquestra é uma experiéncia maravilhosa.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno j& comeca a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertdédrio como principal meio de conexdo para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento
estard em funcdo da misica que o aluno escolher. Acreditamos que o
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdao com o aluno, gque ele goste, gque o encante e que ele
deseje realizar; por 1sso gque na ADEC os resultados s&o réapidos e
envolventes.

Faixa etaria: a partir de 7 anos (individual) e a partir de 12 anos
(coletiva)

Duracdo da aula: 1lh (individual) e 1:30h (coletiva)

Quantidade de aula na semana: 1

Formato da aula: individual, dupla ou coletiva (5 pessoas - iniciantes)

o Viola
A viola sinfdénica, também conhecida como viola cléssica ou de arco,
atua principalmente em orquestras. Ela faz a ponte entre os segundos
violinos e os violoncelos, é um pouco maior que o violino e o seu
timbre é mais aveludado. Pode atuar em conjunto com outros instrumentos
e também sozinha, possui uma sonoridade delicada e diferenciada. Na
orquestra, a experiéncia é Unica quando o aluno participa do naipe de

z

viola, a sensacdo é especial.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno j& comeca a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertdério como principal meio de conexdo para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento

—_—
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estard em funcdo da musica que o aluno escolher. Acreditamos que o
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o0 encante e que ele
deseje realizar; por 1sso que na ADEC os resultados s&o réapidos e
envolventes.

Faixa etdria: a partir de 12 anos

Duracdo da aula: 1lh (individual) ou 1:30h (coletiva)

Quantidade de aula na semana: 1

Formato da aula: individual, dupla ou coletiva (5 pessoas - iniciantes)

o Violoncelo
O violoncelo ou cello apesar de estar ligado a musica de concerto
(orquestra) também pode atuar em outros estilos musicais, levando sua
sonoridade especial para a cerimbénia de casamento, para a musica
popular, rock, MPB, principalmente em versdes acusticas, o violoncelo
estd presente. Se o aluno tiver o privilégio de participar de um naipe
de violoncelos de uma orquestra é experiéncia é simplesmente singular.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato. Desde a primeira aula
o contato com a pratica do instrumento é fundamental, sem deixar a
teoria de lado. Desta forma, s&o tracados os objetivos a serem
desenvolvidos no curso, tendo o repertdério como principal meio de
conexdo para o desenvolvimento técnico, tedrico e musical no
instrumento. A técnica estard em funcdo da misica que o aluno escolher.
Acreditamos que o desejo de praticar o instrumento se desperta quando
existe algo que tenha conexdo com o aluno, que ele goste, gque o encante
e que ele deseje realizar; por 1isso que na ADEC os resultados sé&o
rapidos e envolventes.

Faixa etédria: a partir de 8 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

0 Contrabaixo Acustico
O contrabaixo ou baixo acustico tem uma certa versatilidade para atuar
na musica de concerto (orquestra), na misica popular, no jazz e nas
big-bands, podendo ser executado com arco ou em pizzicato (com os
dedos) . Na orquestra é o instrumento mais grave da familia das cordas,
sua presenca oferece a orquestra o apoio e o chdo necessario para as
bases da harmonia do grupo.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato. Desde a primeira aula
o contato com a préatica do instrumento é fundamental, sem deixar a
teoria de lado. Desta forma, s&o tracados os objetivos a serem
desenvolvidos no curso, tendo o repertdrio como principal meio de

10
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conexdo para o desenvolvimento técnico, tedrico e musical no

instrumento. A técnica estard em funcdo da misica que o aluno escolher.
Acreditamos que o desejo de praticar o instrumento se desperta quando
existe algo que tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante
e que ele deseje realizar; por isso que na ADEC os resultados séao
rapidos e envolventes.

Faixa etédria: a partir de 12 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Flauta Transversal
A flauta transversal é um dos instrumentos do naipe de madeiras da
orquestra, mas também é bastante utilizada em diversos estilos como a
MPB, samba, choro, rock, pop, cerimbébnia de casamento, bandas marciais
e sinfénicas, entre outros. E um instrumento versatil e de timbre
familiar. Porém, participar do naipe de flauta de uma orquestra é uma
experiéncia fascinante.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno ja comeca a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertdrio como principal meio de conexdo para O
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento
estard em funcdo da musica que o aluno escolher. Acreditamos que o
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante e que ele
deseje realizar; por 1isso que na ADEC os resultados s&o réapidos e
envolventes.

Faixa etédria: a partir de 8 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Clarineta
A clarineta ou o clarinete possui um timbre diferenciado, além de ser
um dos instrumentos mais versdteis que temos na atualidade, também
transita pela musica de concerto tendo participacgdes relevantes com
solo ou compondo o naipe das madeiras da orquestra. Atua com
brilhantismo em outros estilos, como: jazz, blue, choro, MPB, trilhas
sonoras de filmes, etc.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno j& comeca a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertdrio como principal meio de conexdo para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento

11
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estard em funcdo da musica que o aluno escolher. Acreditamos que o
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o0 encante e que ele
deseje realizar; por 1isso que na ADEC os resultados s&o rapidos e
envolventes.

Faixa etédria: a partir de 8 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Saxofone (soprano, alto, tenor e baritono)

O saxofone é um instrumento com muitos recursos e com uma familia
completa, seu timbre caracteristico e potente ocupa um lugar de
destaque nas big-bands e bandas marciais e sinfdnicas. Muito utilizado
nos estilos de jazz, blues, frevo, forrd, MPB, entre outros. E pouco
utilizado em orquestra, porque as mUsicas compostas nos periodos da
histdéria da musica (até meados do século XIX), ainda ndo existia o
saxofone, mas depois de sua descoberta os compositores escreveram
obras lindissimas para ele, como: Debussy, Ravel, Shostakovitch e
muitos outros.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato. Desde a primeira aula
o contato com a préatica do instrumento é fundamental, sem deixar a
teoria de lado. Desta forma, s&o tracados os objetivos a serem
desenvolvidos no curso, tendo o repertdrio como principal meio de
conexdo para o desenvolvimento técnico, tedrico e musical no
instrumento. A técnica estard em funcdo da misica que o aluno escolher.
Acreditamos que o desejo de praticar o instrumento se desperta quando
existe algo que tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante
e que ele deseje realizar; por 1isso que na ADEC os resultados séao
rapidos e envolventes.

Faixa etéaria: a partir de 10 anos
Duracdao da aula: 1h

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Trompa
A trompa é um dos belos instrumentos da familia dos metais, sua atuacéo
é inconfundivel e de enorme importdncia nas musicas de concerto. Na
orquestra geralmente ela se apresenta com mais trompas produzindo um
som inigualdvel, majestoso, imponente e de grandiosidade, mas também
pode produzir um som suave, melancdlico e de beleza rara. Ouvir um
naipe de trompas tocando é de arrepiar.
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Na ADEC o contato com o instrumento é imediato. Desde a primeira aula
o contato com a pratica do instrumento é fundamental, sem deixar a
teoria de lado. Desta forma, s&o tracados os objetivos a serem
desenvolvidos no curso, tendo o repertdrio como principal meio de
conexdo para o desenvolvimento técnico, tedrico e musical no
instrumento. A técnica estard em funcdo da misica que o aluno escolher.
Acreditamos que o desejo de praticar o instrumento se desperta quando
existe algo que tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante
e que ele deseje realizar; por 1isso que na ADEC os resultados séao
rapidos e envolventes.

Faixa etéaria: a partir de 10 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Trompete

O trompete talvez seja o instrumento mais conhecido da familia dos
metais, presente nas cerimbénias de casamento, na musica popular, no
frevo, pop, rock, Jjazz, blue e na musica de concerto. Presente nas
big-bands, banda marcial e sinfdénica, além de conjuntos menores. Seu
timbre de imponéncia e transparéncia potencializa a sonoridade dos
metais e da musica. Fazer parte de um naipe de trompete de uma
orquestra é uma experiéncia arrebatadora.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno j& comeca a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertdédrio como principal meio de conexdo para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento
estard em funcdo da musica que o aluno escolher. Acreditamos que o
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdao com o aluno, que ele goste, que o0 encante e que ele
deseje realizar; por isso que na ADEC os resultados sédo réapidos e
envolventes.

Faixa etéaria: a partir de 10 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Trombone
Um dos instrumentos de versatilidade e de timbre familiar, conhecido
pela participacgédo em big-bands, bandas marciais e sinfénica e também
indispensavel para o naipe de metais da orquestra. Com sua poténcia
sonora reforca os graves dos metais, principalmente quando toca em
conjunto com outros trombones. Pertence a uma familia de trombones,
composta pelos principais instrumentos: trombone soprano, trombone
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enor, tenor com rotor e trombone baixo. A participacdo dos trombones
em uma orquestra provoca uma experiéncia fascinante.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato. Desde a primeira aula
o contato com a préatica do instrumento é fundamental, sem deixar a
teoria de lado. Desta forma, s&o tracados os objetivos a serem
desenvolvidos no curso, tendo o repertdrio como principal meio de
conexdo para o desenvolvimento técnico, tedbérico e musical no
instrumento. A técnica estard em fungdo da musica que o aluno escolher.
Acreditamos que o desejo de praticar o instrumento se desperta quando
existe algo que tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante
e que ele deseje realizar; por 1isso que na ADEC os resultados sé&o
rapidos e envolventes.

Faixa etéaria: a partir de 12 anos
Duracdo da aula: 1h

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Tuba
A tuba é o instrumento mais grave da familia dos metais, ela oferece
apoio e referéncia harmdénica para os demais naipes da orquestra /
banda. Estd& presente nas bandas marciais e sinfdnicas e também em
orquestras. Seu timbre grave preenche com harménicos da familia dos
metais.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno j& comeca a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertdério como principal meio de conexdo para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento
estard em funcdo da musica que o aluno escolher. Acreditamos que o
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante e que ele
deseje realizar; por isso que na ADEC os resultados sé&do rapidos e
envolventes.

Faixa etéaria: a partir de 14 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Técnica Vocal
A voz é o instrumento musical mais antigo e universal da humanidade,
é uma das formas mais comum de estabelecermos um relacionamento e o
convivio social. Conhecer o aparelho fonador nos torna capazes de
identificar as ©potencialidades e cuidados <com o instrumento,
desenvolvendo e aprimorando a afinacdo, voz colocada com articulacao,

14



19.3927.1743 | 199.8447.0404 | www.adec.art.br
Av. Dr. Jodo Teodoro, 32 - Vila Rezende - Piracicaba/SP

emissdo e projecdo, 0s aquecimentos e desaquecimentos vocais, limite
de tessitura, entre outros conhecimentos necessdrios para uma voz
trabalhada e com técnica. O canto estd presente em diferentes estilos
musicais, como a MPB, mUsicas populares e regionais, rock, opera,
gospel, sacro e tantos outros.

Na ADEC o contato com o instrumento vocal é imediato, desde a primeira
aula o aluno j& comeca a cantar alguma coisa. A metodologia que
utilizamos coloca o repertdédrio como principal meio de conex&o para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica da voz estaréa
em funcdo da misica que o aluno escolher. Acreditamos que o desejo de
praticar o instrumento se desperta quando existe algo que tenha conexéo
com o aluno, que ele goste, que o encante e que ele deseje realizar;
por isso que na ADEC os resultados sdo rapidos e envolventes.

Faixa etéaria: a partir de 14 anos

Duracdo da aula: 1lh (individual) ou 2h (coletiva)
Quantidade de aula na semana: 1

Formato da aula: individual, dupla ou coletiva (8 pessoas)

o Violédo

Geralmente o violdo é mais conhecido por acompanhar com acordes e
solos as melodias musicais cantadas ou tocadas, transitando por
diversos estilos como MPB, gospel, misica regional, rock aclstico e
tantos outros, além de ser um motivo agregador, em torno do qual as
pessoas se reunem em festas, acampamentos e reunides de familia e
amigos.

J& o viol&o cléssico trabalha outro estilo de repertdrio necessitando
de maior técnica e desenvoltura das méos esquerda e direita, com
dominio da linha meldédica e harmonia simultaneamente.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno j& comeg¢a a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertdédrio como principal meio de conexdo para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento
estard em funcdo da misica que o aluno escolher. Acreditamos que ©
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante e que ele
deseje realizar; por 1sso que na ADEC os resultados s&o réapidos e
envolventes.

Faixa etédria: a partir de 7 anos (individual) e a partir de 12 anos
(coletiva)

Duracdo da aula: 1lh (individual) ou 1:30h (coletiva)

Quantidade de aula na semana: 1

Formato da aula: individual, dupla ou coletiva (5 pessoas - iniciantes)
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o Guitarra

A guitarra é um instrumento encantador e de timbre muito especial. Com
mais evidéncia no rock, mas também transita pelo Jjazz, blues, MPB,
gospel e muitos outros, fazendo acordes e principalmente solos.
Utiliza-se de recursos eletrdnicos que alteram seu timbre original,
como as pedaleiras de efeito e distorcgdes.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno j& comeca a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertédrio como principal meio de conexdo para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento
estard em funcdo da misica que o aluno escolher. Acreditamos que o©
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdao com o aluno, que ele goste, que o encante e que ele
deseje realizar; por 1sso que na ADEC os resultados s&o réapidos e
envolventes.

Faixa etéaria: a partir de 10 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Teclado
Um instrumento versatil com muitas possibilidades de combinacédo de
sons, ritmos e acompanhamentos. Presente em bandas, corais, conjuntos
e em algumas orquestras, atuando com solos ou acompanhando com acordes
as melodias. Também muito utilizado por cantores e compositores.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato, desde a primeira aula
o aluno jé& comeca a tocar alguma coisa. A metodologia que utilizamos
coloca o repertdédrio como principal meio de conexdo para o
desenvolvimento técnico, tedrico e musical. A técnica do instrumento
estard em funcdo da misica que o aluno escolher. Acreditamos que o©
desejo de praticar o instrumento se desperta quando existe algo que
tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante e que ele
deseje realizar; por isso que na ADEC os resultados sdo rapidos e
envolventes.

Faixa etéaria: a partir de 7 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Piano
O piano é um dos instrumentos mais conhecidos e praticados no mundo.
Sua versatilidade o torna muito popular e pode ser usado para solos,
com uma orquestra ou banda ou ainda como instrumento de acompanhamento
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para coral, orquestra ou banda. O mais conhecido é o piano acustico
que pode ser vertical (armério) ou de calda, mas atualmente temos o
piano digital que representa com fidelidade o piano acustico, e neste
caso o investimento é sensivelmente menor.

Na ADEC o contato com o instrumento é imediato. Desde a primeira aula
o contato com a préatica do instrumento ¢é fundamental, sem deixar a
teoria de lado. Desta forma, sdo tracados os objetivos a serem
desenvolvidos no curso, tendo o repertdério como principal meio de
conexdo para o desenvolvimento técnico, tedérico e musical no
instrumento. A técnica estard em fungdo da musica que o aluno escolher.
Acreditamos que o desejo de praticar o instrumento se desperta quando
existe algo que tenha conexdo com o aluno, que ele goste, que o encante
e que ele deseje realizar; por 1isso que na ADEC os resultados séao
rapidos e envolventes.

Faixa etaria: a partir de 7 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual

o Regéncia (coral e orquestral)
O curso de regéncia estda dividido em 3 mdbédulos, proporcionando
conhecimento técnico, musical, pessoal, comportamental e pratico. O
regente poderd atuar com corais, orquestras, bandas, conjuntos de
cédmaras, entre outras formacgdes, sempre extraindo dos integrantes o
que eles tém de melhor do ponto de vista musical e pessoal.

Na ADEC o primeiro médulo (fundamentos basicos) serd abordado
conceitos de lideranca, comportamentos, posturas, tipos de regentes e
de regéncias, estruturacdo musical, percepcdo ritmica e meldédica,
movimentos basicos da regéncia, expressdes, audicdes de obras coral e
orquestral, pratica da regéncia em sala de aula e tantos outros
assuntos relevantes para um bom regente.

No segundo médulo (pratica coral) serd trabalhado o conceito de
regéncia enquanto pratica de controle, conducdo e interpretacdo da
obra musical, num contexto da interrelacdo entre regente, cantor e
grupo. Também serd abordado assuntos sobre técnica vocal, artigos
vocails, andlise melddica e harmdbnica, planejamento de ensaio,
organizacdo espacial, dentre muitos outros assuntos importantes para
a regéncia coral. A préatica da regéncia coral terd como laboratédrio
alguns corails da cidade de Piracicaba.

No terceiro médulo (pratica orquestral) serd abordado o conceito de
regéncia enquanto pratica de controle, conducdo e interpretacdo da
obra musical, num contexto da interrelacéo entre regente,
instrumentistas e grupo orquestral. Também a importédncia e o uso da

—_—
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batuta, andlise melddica, ritmica e harmdénica da grade orquestral,

planejamento de ensaios gerais e de naipes, distribuicdo espacial e
equilibrio sonoro e muitos outros assuntos relevantes para a regéncia
orquestral. O laboratdédrio préatico serd com a Orquestra de Camara de
Piracicaba e com a Orquestra Educacional de Piracicaba.

Faixa etdria: a partir de 16 anos

Duracdo da aula: 1:30h

Quantidade de aula na semana: 1

Formato da aula: coletiva (6 alunos)

Requisitos: dominio da teoria e percepcdo musical, gque tenha bom
conhecimento da histéria da mUsica e leitura de partitura e ¢é
aconselhdvel que domine algum instrumento musical. Os mdédulos
subsequentes necessitam de conclusédo do médulo anterior.

0 Percepgédo (ritmica e melddica)
O curso de percepcdo desenvolve e aprimora a capacidade de leitura
ritmica e a habilidade de solfejar as notas musicais, visando seu
dominio na partitura. Também serd trabalhado a capacidade de
transcrever o que se ouve, através dos ditados ritmicos e melddicos,
tudo isso em apenas 2 médulos.

Na ADEC vocé receberd uma apostila preparada para este curso dgue
contempla de forma gradual as dificuldades ritmicas e de solfejos em
diversas claves. Certamente sua percepcdo ficard mais apurada e irés
ouvir e interpretar a misica de uma forma diferente. As aulas sdo
dindmicas e desafiadoras, sempre buscando o melhor de cada aluno.

Faixa etédria: a partir de 12 anos

Duracdo da aula: 1:30h

Quantidade de aula na semana: 1

Formato da aula: coletiva (8 alunos)

Requisitos: conhecimento Dbéasico da teoria musical, leitura de
partitura e ritmo e ¢é aconselhavel que domine algum instrumento
musical.

o Estruturacdo Musical (teoria musical)
Dominar essa linguagem ¢é vivenciar uma lingua gque poucos tém o
privilégio de interpretd-la e conhece-la. Ela é universal, vocé
comunica com o mundo todo. Dominar a teoria musical é promover uma
melhor interpretacdo musical, ¢é fazer com gque a masica seja
interpretada com consciéncia e com o equilibrio da emog¢&o e da razéo.
Tudo isso em apenas 1 mdédulo.

Na ADEC vocé receberd uma apostila com os assuntos mais relevantes da
teoria musical, necessarios para melhorar sua leitura melddica,

18



19.3927.1743 | 199.8447.0404 | www.adec.art.br
Av. Dr. Jodo Teodoro, 32 - Vila Rezende - Piracicaba/SP

ritmica e interpretacdo de forma consciente. Vocé serd um mGsico
diferente.

Faixa etéaria: a partir de 10 anos
Duracdo da aula: 1:30h

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: coletiva (8 alunos)

0 Vivéncia Instrumental

Neste curso de apenas 1 médulo o aluno passa por diversos instrumentos,
como: piano, violdo, teclado, percussédo basica, flauta doce e violino,
obtendo um pequeno resultado sonoro em cada instrumento. O objetivo é
colocar o aluno em contato com esses instrumentos para que ele se
identifique por algum deles e posteriormente seguir os estudos do
instrumento especifico. Este curso ajudarid o aluno a definir qual
instrumento tem mais interesse e encantamento.

Na ADEC seréd abordado e desenvolvido a musicalidade, a percepcdo
ritmica, a técnica basica de cada instrumento, a apreciacgdo musical e
o repertdério de cancgdes que traga alguma conexdo com a realidade
cultural do aluno.

Faixa etéaria: a partir de 7 anos
Duracdo da aula: 1lh

Quantidade de aula na semana: 1
Formato da aula: individual
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DIRETRIZES e NORMAS

DIREITOS e DEVERES

Direitos do aluno

v

Ser compreendido na dindmica de sua personalidade, suas
dificuldades e limitag¢des, recebendo orientacgdo para a conquista
de seus objetivos

Ser tratado com solicitude e respeito, para que se estabeleca
uma relacdo sadia com o prdéximo

Ser orientado a lidar com suas dificuldades para dgue seu
desempenho seja o melhor possivel

Ser acompanhado e conduzido pelos orientadores, visando
aproveitar ao maximo e o desenvolvimento de suas habilidades e
competéncias

Ser avisado pelos meios disponiveis da ADEC quando algo sair da
normalidade, como: auséncia do professor, recesso, etc

Ser respeitado na sua atuacdo pessoal, sem qgqualquer tipo de
discriminacdo e preconceito

Ter a liberdade de pensamento e de expressdo, exercida com
responsabilidade e respeito

Direitos do orientador

v

v

v

Ser compreendido e respeitado na dinédmica de sua personalidade
e atividades

Ser tratado com solicitude e respeito, para que se estabeleca
uma relac¢do sadia com o prédéximo

Ser avisado pelos meios disponiveis da ADEC quando algo sair da
normalidade, como: auséncia do aluno, recesso, etc

Ser respeitado na sua atuagdo pessoal, sem nenhum tipo de
discriminacdo e preconceito

Ter a liberdade de pensamento e de expressido, exercida com
responsabilidade e respeito

Ser respeitado em suas decisdes profissionais, pedagdgicas e
metodoldégicas em sala de aula

Ser orientado e avaliado de seu desempenho no dmbito educacional

Deveres de todos

v
v

Conhecer e cumprir todas as disposicdes deste Manual

Ter atitudes que ©proporcionem harmonia no ambiente de
aprendizagem

Trajar-se de maneira respeitosa, gque ndo cause constrangimento
nem desconforto ao prdéximo

Tratar colegas, orientadores e funcionarios com respeito

Zelar pelo patrimbénio da ADEC, responsabilizando-se pela
manutenc¢do, limpeza, organizagdo e conservagdo de instrumentos,
equipamentos, acessdérios nas salas de aula

20



ACADE P‘IE 19.3027.1743 | 19.9.8447.0404 | www.adec.artbr
d eM U SICA Av. Dr. Joao Teodoro, 32 - Vila Rezende - Piracicaba/SP

Respeitar os regimentos, normas, regras e politicas internas
estabelecidas pela ADEC. Quando houver inquietacdo de qualqguer
natureza, utilizar os meios legais disponibilizados pela ADEC,
como: e-mail, telefone ou pessocalmente na secretaria para as suas
reivindicacdes

Deveres do aluno

v
v

Ser assiduo e pontual nas aulas programadas

Adguirir o material didatico, caso haja, que lhe for solicitado,
conservando-o em ordem, conforme orientacdo

Participar das aulas com atengdo e comprometimento, facilitando
a apropriacdo do conhecimento

Dedicar-se para, dentro de suas habilidades e capacidade, ter o
melhor aproveitamento possivel do seu aprendizado

Dedicar um tempo adicional para o estudo individual (extra aula),
para se familiarizar e dominar a linguagem musical e o
instrumento

Deveres do orientador

v
v

Estar comprometido com a ADEC e com suas responsabilidades
Atuar como mentor no compartilhamento da informagdo e no processo
da aprendizagem

Atender as expectativas dos alunos e da coordenacdo geral
Orientar com responsabilidade e interesse, procurando ajudar o
préximo em suas deficiéncias e limitacgdes

Cultivar o trabalho em equipe, a lideranca e o equilibrio em sala
de aula, atuando com sabedoria e serenidade

Respeitar as decisdes da coordenagdo geral e contribuir para a
melhoria dos servigos prestados

Ser agente educador, multiplicador e transformador na sociedade,
por meio da educacdo, da arte e da musica
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GERAIS

1 - E vetado a todos
Fumar nas dependéncias da ADEC; usar gestos e atitudes desrespeitosas
ao proéximo; agredir verbal ou fisicamente alunos, colegas,

orientadores, funcionadrios e demais pessoas que circulam pela ADEC;
danificar instalacgdes, mobilidrios ou equipamentos.

2 - Instrumentos, equipamentos e acessérios

A ADEC disponibiliza alguns instrumentos, equipamentos e acessdrios
para uso em sala de aula. Nenhum instrumento, equipamento ou acessério
poderd ser emprestado para uso fora do estabelecimento da ADEC, salvo
com a devida autorizacdo. Ndo haverd reserva, nem exclusividade de
instrumento, equipamento e/ou acessdrio; os mesmos serdo liberados
conforme a disponibilidade e orientacdo da secretaria.

3 - Salas de aula

As salas serdo usadas exclusivamente para aulas e estudo extra aula.
Ndo é permitido fazer refeigdes, reunides ou qualquer outra atividade
que ndo esteja ligada diretamente a ADEC. N&do haverd reserva nem
exclusividade da sala e a liberacdo serd feita conforme a
disponibilidade de hordrio e orientagdo da secretaria.

4 - Dias e horarios de funcionamento da ADEC

De segunda a sexta-feira das 9h as 21h e aos sabados das 9h as 16h. E
vetado o uso de salas de aula aos orientadores e alunos para qualquer
fim, aos domingos ou em outros hordrios nédo contemplados neste item.

5 - Aula e Horéario
5.1 - Escolha do dia e horario de aula
O aluno deverad escolher o dia e horédrio de sua aula de acordo
com os hordrios disponibilizados pela secretaria.

5.2 - Formas de aula
v' Individual
v' Dupla ou
v' Coletiva (acima de 3 alunos)

5.3 - Durag¢do das aulas
v' Individual - 1h
v" Dupla - 1h ou 1:30h
v Coletiva - 1:30h ou 2h (acima de 6 alunos)

5.4 - Quantidade de aulas na semana
A aula seréd oferecida 1 (uma) vez por semanha, obedecendo ao dia
e horadrio estabelecido pela ADEC e aceito pelo aluno.
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5.5 - Numero de aulas por médulo

Cada médulo terd a quantidade de 20 aulas - tempo sugerido pela
coordenacdo pedagdbgica para uma avaliacdo com resultados
concretos.
5.5.1: o curso de técnica vocal, diferentemente de outros
cursos, possui a quantidade de 40 aulas, suficiente para um
curso bésico sobre o aparelho fonador e do repertdrio
basico.

6 — Feriados e Emenda de feriado

Nos feriados nacionais, estaduais e municipais n&o haverad aula. As
emendas de feriados, se houverem, serdo decididas pela coordenacgdo
geral e pedagbégica da ADEC.

7 — Cursos e Pratica Orquestral
7.1 - Abertura de cursos / turmas
Os cursos serdo abertos ou mantidos com base em alguns critérios:
se houver numero minimo de alunos, se houver interesse da ADEC,
se houver recursos para a sua sustentacdo financeira e se houver
disponibilidade de espaco fisico. E responsabilidade exclusiva
da coordenacdo geral a abertura de novos cursos ou turmas.

7.2 — Numero minimo e maximo de alunos nos cursos coletivos

Os cursos coletivos de instrumentos terdo no minimo 3 e no maximo
5 alunos por turma. O curso de técnica vocal terd no maximo 8
alunos e o curso de Nocdes béasicas de teoria, ritmica, leitura
métrica, solfejo e histdéria da mlsica terd no minimo 5 alunos e
no maximo 10 por turma.

A determinacdo da quantidade de alunos por turma ¢é de
responsabilidade e autonomia da coordenacdo geral e pedagdgica
da ADEC e se houver diminuicdo de alunos na turma no decorrer do
médulo os ajustes de tempo e valores poderdo ser feitos, sempre
em consondncia com os alunos envolvidos.

7.3 — Curso com mais de 1 (um) orientador

O aluno tem o direito de escolher com qual orientador deseja
fazer a aula. Poderd mudar a qualquer momento de orientador, se
responsabilizando pelos ajustes necessarios inerentes a essa
mudanca, bem como pelas possiveis alteracgdes de dias e horarios
da aula.

7.4 — Ingresso aos cursos

O periodo de ingresso aos cursos da ADEC é constante e
ininterrupto, obedecendo a disponibilidade de dia e horario do
orientador.
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8 — Avaliacdo e Feedback de Resultados

Visando a exceléncia em nossas atividades, a ADEC lancard mao de
ferramentas de avaliacdo para constantemente buscar a exceléncia nos
servicos prestados, visando o ajuste de rota, adequacgdes necessarias,
ponderacdo e percepc¢do do ponto de vista do outro. Serd aplicada e
obedecida a politica de privacidade adotada pela ADEC.

As respostas deverdo ser dadas com responsabilidade, isencéo,
honestidade e transparéncia.

No final de cada médulo a coordenacdo da ADEC se reunird com o aluno
para avaliacdo de seus resultados e perspectivas - esta avaliacgéao
podera ser feita de forma presencial, wvirtual ou por video gravado,
oferecendo todos os meios para a manifestacdo do aluno. Pelo lado do
aluno, serad oferecida a oportunidade de um feedback sobre a ADEC,
secretaria, cursos e orientadores, visando sempre a exceléncia dos
servicos prestados. A coordenacdo serd a responsavel em fazer a
devolutiva para o orientador(a) com o intuito de melhoria nos cursos,
didatica, metodologia, comportamento e procedimentos.

Obs: Esta avaliacdo ¢é um mecanismo 1interno de classificacdo,
organizacdo e direcionamento de competéncias, ndo implicando valores
de proficiéncia em outras instituicdes.

9 - Reconhecimento dos cursos oferecidos pela ADEC

Os cursos da ADEC NAO tém certificacdo de nenhum 6érgdo oficial. S&o
cursos livres que visam o desenvolvimento das competéncias
artistico/musicais com propdsito informativo e ndo profissionalizante.
Portanto, ndo tem valor de proficiéncia e nem de certificacdo para
nenhuma outra instituicdo de ensino. Ao final do curso serd fornecido
um certificado de participacdo ao aluno.

10 - Taxa de inscricdo e matricula
A ADEC ndo cobra taxa de inscricdo e nem de matricula.

11 - Outras observacdes

Conflitos de relacionamento entre aluno x orientador, orientador x
aluno, estrutura geral da ADEC e solicitacdes deverdo ser encaminhadas
por escrito a secretaria da ADEC.

Todos os desdobramentos decorrentes ou ndo deste manual serdo
apreciados e deliberados pela coordenacgédo geral e pedagbdgica da ADEC.
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ORIENTADOR

1 - Diadrio de Classe

Os orientadores deverdo preencher adequadamente os campos solicitados
do diadrio de classe, com as informacdes, exercicios e repertdrio
trabalhado em sala de aula. Os diarios deverdo ser devolvidos apds as
aulas. O didrio de classe é um instrumento de acompanhamento da
assiduidade e do contetido dado em sala de aula.

2 - Livro de Presenga

Apbs a aula o orientador deverd assinar o livro de ©presenca
disponibilizado dentro de suas respectivas pastas, este formuldrio é
fundamental para o célculo dos proventos mensais.

3 - Manuseio dos instrumentos, equipamentos e acessoérios

O manuseio em sala de aula dos instrumentos, equipamentos e acessdbérios
é de responsabilidade do orientador, bem como a organizacdo da sala
apbs a aula.

4 - Horario, pontualidade, atrasos, faltas, trancamento e desisténcia
E aconselhdvel que o orientador chegue 15 minutos antes do inicio de

sua aula para organizar e equipar a sala com instrumentos, equipamentos
e acessdbérios necessarios.

Toda e qualquer falta deverd ser comunicada diretamente a coordenacdo
da ADEC.

4.1 - Atraso do aluno - aula individual ou coletiva

Individual = A tolerdncia maxima de atraso é de 30 minutos. Apéds
este periodo o orientador serd dispensado e o aluno perderd o
direito da aula.

Coletiva = O atraso do aluno na aula coletiva é tolerado, no
méaximo, em 15 minutos, a contar do horadrio de inicio da aula.
Apds esse tempo, o orientador poderd impedir a entrada do aluno
na classe.

4.2 - Falta do aluno
O aluno que faltar NAO teré direito a reposicdo de aula, exceto
em 2 situagdes devidamente comprovadas:
v" Saude - com apresentacdo de atestado médico
v' Atividade profissional - com apresentacdo de declaracéo
da empresa ou entidade

4.3 - Falta do orientador

Quando essa necessidade for prevista, a secretaria da ADEC deveréa
ser obrigatoriamente avisada com pelo menos 48 horas (2 dias) de
antecedéncia. Se a falta ocorrer por imprevisto, o orientador
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devera avisar a secretaria da ADEC, assim que possivel. As aulas
que ndo forem dadas em decorréncia da auséncia do orientador néo
poderdo ser computadas como falta para o aluno.

4.4 - Atraso do orientador
Serd tolerado 15 minutos de atraso do orientador, sendo que
deverd repor os 15 minutos para o aluno no final da aula.

4.5 - Trancamento do curso

O aluno poderd solicitar o trancamento das aulas, por razdes
excepcionais como: férias, viagem ou trabalho temporario, por um
periodo maximo de 1 (hum) més.

A ADEC ndo garante ao aluno que, em seu retorno do trancamento,
haja disponibilidade para aula no mesmo dia e horario,
inicialmente acordado.

Neste caso, os valores pagos ndo serdo devolvidos, porém o aluno
terd direito as aulas pendentes.

4.6 — Desisténcia do curso em geral

Se o aluno desistir das aulas por qualquer razdo o orientador
deixa de receber por esta aula. O aluno deverd protocolar na
secretaria sua solicitacdo de desisténcia com 15 dias antes da
assinatura do termo de rescisdo contratual. As aulas lecionadas
ou ndo para o aluno antes da assinatura do contrato serdo pagas
normalmente, apds a assinatura da rescisdo essas deixam de
existir.

Caso ocorra desisténcia do curso pelo aluno no periodo de
trancamento os valores referentes ao més de trancamento NAO serdo
devolvidos.

4.7 - Desisténcia em curso coletivo

Caso haja desisténcia de alunos que frequentam curso coletivo e
isso chegar ao limite da viabilidade para a sua funcionalidade,
a ADEC poderéd ajustar o tempo, o valor e a forma desse curso para
que, em consondncia com os alunos envolvidos, continue sendo
viadvel até o término do mdédulo.

5 - Adequacgédo de dia e horario de aula

A ADEC n&o trabalha com reposicédo de aula. Poderd em situacdo especial
haver a possibilidade de adequar o dia e hordrio com o aluno, a saber:
Apenas na situagcdo em que o orientador falte em uma semana e na
seguinte haja um feriado no mesmo dia da falta do orientador - ou ao
contrario. Nessa situacdo o aluno serd consultado da possibilidade de
fazer sua aula em outro dia e hordrio da segunda semana da falta. Esta
é uma tentativa para que o aluno ndo fique muito tempo sem aula. Caso
o aluno ndo possa, nenhuma penalidade deverd sofrer, apenas seguem-se
as aulas subsequentes. Uma vez combinado com o aluno e este né&o
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comparecer a aula marcada para este dia alternativo, serd considerada
aula dada.

6 — Avaliacgdo do orientador

O orientador serd avaliado pelo aluno e também pela coordenacdo geral
e pedagdgica da ADEC, levando em consideracdo: dedicacdo, assiduidade,
pontualidade, interesse, comprometimento, bom relacionamento,
didadtica, dinamismo, participacdo e resultados.

No final de cada médulo a coordenacgdo pedagdgica fard uma devolutiva
ao orientador sobre os itens acima mencionados, sempre com o intuito
de melhorar suas competéncias e habilidades e também os servigos
prestados pela ADEC.

7 - Solicitacgdes
7.1 - Equipamento e/ou material de apoio
Deve ser feito por escrito a secretaria da ADEC, com antecedéncia
minima de 5 dias, podendo ser deferido ou indeferido pela
coordenacdo e pedagdbdbgica geral.

7.2 - Xerox

Caso o orientador necessite de cépia do material que iré
trabalhar em sala de aula, este deverd solicitar a secretaria.
Ndo serd permitido tirar cdépias na secretaria da ADEC para uso
pessoal ou para outras instituig¢des de ensino.

8 - Proventos

O orientador receberd o valor acordado com a ADEC para a realizacdo
das aulas. O pagamento serd feito por valor de hora/aula combinado.
Serd contada as aulas do dia 1° ao 31 (ultimo dia) de cada més, pagos
integralmente até o 10° dia do més subsequente. Por se tratar de um
prestador de servigcos o orientador receberd pelas aulas que
efetivamente foram lecionadas.
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1 - Estudo extra aula e Prioridade para uso de instrumentos,
equipamentos e acessoérios

O aluno poderd estudar fora do horadrio de aula usando a sala,
instrumentos, equipamentos e acessdérios da ADEC. No entanto, a
prioridade para o uso dos instrumentos e equipamentos sdo para aulas.
O estudo extra aula sb poderd ser feito no periodo de funcionamento
da ADEC e com reserva aprovada pela secretaria.

A concessdo da sala disponivel para o estudo é de competéncia exclusiva
da secretaria.

2 - Faltas

2.1 - Falta do aluno
O aluno devera avisar obrigatoriamente a secretaria com no minimo
2 horas de antecedéncia, se possivel. Terd direito a reposicéao
dessa aula em 2 situacgdes devidamente comprovadas:

v Saude

v' Atividade profissional
Paragrafo tnico: o direito a essas reposicdes sédo aplicéaveis
apenas para aluno com formato de aula individual.

2.2 - Falta do orientador
Caso o orientador falte, essa aula serda dada na semana seguinte,
ndo computando falta para o aluno.

3 - Adequacgédo de dia e horario de aula

A ADEC n&o trabalha com reposicdo de aula. Poderd em situacdo especial
haver a possibilidade de adequar o dia e horario com o aluno, a saber:
Apenas na situacdo em que o orientador falte em uma semana e na
seguinte haja um feriado no mesmo dia da falta do orientador - ou ao
contrario. Nessa situacdo o aluno serd consultado da possibilidade de
fazer sua aula em outro dia e horédrio da segunda semana da falta. Esta
é uma tentativa para que o aluno ndo fique muito tempo sem aula. Caso
o aluno ndo possa, nenhuma penalidade deverd sofrer, apenas seguem-se
as aulas subsequentes. Uma vez combinado com o aluno e este ndo
comparecer a aula marcada para este dia alternativo, serd considerada
aula dada.

4 - Pontualidade do aluno e dispensa do orientador

O aluno deveréd ser assiduo e pontual as aulas. A toleridncia maxima de
atraso para aula coletiva é de 15 minutos. Para a aula individual, o
orientador aguardard por mais 15 minutos (30 minutos no total). Apds
este periodo o orientador serd dispensado e o aluno perderd o direito
da aula.
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5 — Desisténcia voluntaria do aluno

Em caso de desisténcia do aluno, a ADEC devera ser informada por meio
eletrbénico, com aviso de recebimento ou pessoalmente na secretaria,
com no minimo 15 dias de antecedéncia, gerando assim um protocolo da
solicitacdo (ciéncia pelo meio eletrdnico ou carimbo).

A desisténcia serd oficialmente concluida apdés os 15 dias da
solicitacdo mediante a assinatura do termo de rescisdo contratual.

As aulas agendadas até a assinatura do termo de rescisdo, seréo
cobradas normalmente, tenha o aluno frequentado ou nao.

Apds a conclusdo do termo de rescisdo os valores das aulas que nao
foram realizadas serdo devolvidos, nos mesmos valores acordados,
descontando as despesas oriundas da forma de pagamento adotada pelo
aluno, como: taxa de intermediacdo de cartdo de débito ou crédito.

O aluno que receber algum beneficio financeiro (desconto) e venha a
desistir do curso, a devolucdo do valor por aulas nédo realizadas sera
calculado a partir do valor integral do curso, isto é, sem o desconto
concedido.

6 — Desisténcia em curso coletivo

Caso haja desisténcia de alunos que frequentam curso coletivo e isso
chegar ao limite da viabilidade para a sua funcionalidade, a ADEC
poderd ajustar o tempo, o valor e a forma desse curso para que, em
consondncia com os alunos envolvidos, continue sendo viadvel até o
término do médulo.

7 - Trancamento do curso

O aluno poderd solicitar o trancamento das aulas, por razdes
excepcionais como: férias, viagem ou trabalho tempordrio, por um
periodo maximo de 1 (hum) més.

Neste caso, os valores pagos ndo serdo devolvidos, porém o aluno tera
direito as aulas pendentes.

A ADEC ndo garante ao aluno que, em seu retorno do trancamento, haja
disponibilidade para aula no mesmo dia e horéario, inicialmente
acordado.

8 — Desligamento do orientador

Quando isso ocorrer, a ADEC providenciard outro profissional para
atender a necessidade da aula. Ndo serd garantido que as aulas ocorram
no mesmo dia e horario firmados com o orientador anterior, uma vez que
a reorganizacdo dos horédrios dependerd da disponibilidade do novo
profissional. A tentativa da coordenacdo geral é manter os mesmos dias
e horéarios.
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